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1 Zakladni informace

Platforma IMAporter IDcloud je navrzena pro spravce lokalit jako nastroj pro spravu, fizeni a pfifazovani
uzivatelskych pfistupovych prav jednotlivym dvefim v systému IMAporter Basic.

Rozhrani pro spravu IMAporter IDcloud Admin spustite na libovolném zafizeni s pfipojenim k internetu. Po
prihlaseni k uzivatelskému U¢tu mizete spravovat pfistupovy a dochazkovy systém nainstalovany ve vasem
objektu.

Diky systému IMAporter IDcloud mohou spravci objektll pfidavat nové karty, ¢ipy nebo mobilni identifikatory
do systému, vytvaret a udélovat pfistupova prava, vytvaret opravnéni pfistupl pro skupiny uzivatell, vytvaret
kalendare a jimi dana ¢asova omezeni vstupu, vytvaret kalendare volnych prichodu, pfidélovat spravcovska

opravnéni, importovat a exportovat data do internich systémada.

K zakladni verzi IDcloud spravy pfistupového systému jsou dodavany dalsi nadstavbové moduly Dochazka,
Sprava skfinek nebo specialni dle pozadavkl zakaznika, které rozsifuji moznosti systému. Napf.pro
nadstavbovy modul Dochazka mohou jednotlivi uzivatelé, po pfihlaseni ke svému uzivatelskému Gctu,
spravovat svou dochazku v systému pro evidenci pfitomnosti na pracovisti nainstalovany ve vasem objektu.
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2 Zaciname — ZAKAZNICKY UCET

2.1 Prihlaseni do systému

Pfes webové rozhrani na adrese https://admin.imaporter.cloud je mozné

po pfihlaseni spravovat zakaznicky ucet vazany k instalovanému systému.

Uzivatelske jméno

Uzivatelské jméno a heslo poskytne autorizovany partner po dokoncéeni e

instalace systému. Trvlé pigend

@ Zapomeéli jste heslo?
Kazdy zakaznicky ucet (workplace) mize mit definovan neomezeny pocet
uzivateld/spravcd, ktefi mohou pomoci pfihlaseni pfes Uzivatelské jméno

a Heslo pracovat s danym uzivatelskym uétem a tim spravovat konkrétni

> English

systém, pfipadné nahlizet do zaznamd, v zavislosti na nastaveni o
uzivatelskych prav. Y

F? PORTER V pfipadé, Ze spravujete vice zakaznickych

‘ uctd/workplace (napf. se starate o systém ve vice
budovach), objevi se po pfihlaseni okna s vybérem
e ) konkrétniho zakaznického Utu.

m

|ImpnrtBAK,11,1Z,ZOZA > ‘

Po zaSkrtnuti vybraného uctu a jeho potvrzeni

ImportBAK_11_12_2024 >
_ tladitkem POkraéovat, VStOUpl’te do svého Vybraného
SYNC - test

zakaznického uctu.

Pracovni obrazovka pro spravu workplace — zakaznického Uctu je rozdélena do tfi segment( usnadriujicich
praci se zakaznickym uétem:

1/ hlavni menu ® -2 e
Piehled

2/ plocha pro detailni info ol = =5 7.

, VY 4 /4 (i N 13 /113 (m 12

3/ menu pro spravu Uctu.

Na Uvodni obrazovce vidite i e 2 e
20 +3 pruetn 142 tmaownd 1 com

prehled poé&tt aktualnich @

zarfizeni, uzivatell, kreditd, o . »

mobilnich kli¢l a identifikatoru.
V tabulce Stav zafizeni je
zaznamenana komunikace mezi
¢teCkami a cloudovou databazi.
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Zalozky hlavniho menu odkazuji na jednotlivé vstupni parametry (uZivatele, identifikatory a zafizeni),
kalendare, informace o priichodech a v pfipadé Ze jsou instalovany také na doplrikové moduly (Dochazka,
Skfinky).

Uvodni obrazovka se zakladnimi informacemi o workplace

PREHLED

e Sprava uzivatelt (vlastnik( kli¢h/identifikatord), s opravnénim vstupu — pridavani
UZIVATELE novych, import, export, tfidéni do skupin, propojovani s identifikatory (viz 2.2.1.
UZIVATELE — sprava)

e Sprava identifikatorl — pfidavani novych, tfidéni do skupin, povolovani,
IDENTIFIKATORY propojovani s uzivateli (viz 2.2.2. IDENTIFIKATORY - sprava)

e Sprava pristupovych zafizeni (¢teCek, komunikacnich portu), jejich propojeni
ZARIZENI s kalendafi povoleného priichodu a svatky (viz 2.2.3. ZARIZENI - sprava)

o Kalendare urcuji rozsah ¢asu v konkrétnim dnu tydne, kdy je povolen vstup pres
KALEMDARE A SYATKY ¢teCku, pfipadné, kdy se ma provést automaticka akce na ¢te¢ce (stahovani,
programovani) (viz 2.2.4. Kalendare a svatky).

e Opravnéni prichodu pro konkrétni vchody/Ctecky je pfidéleno konkrétnim
OPRAVNENI slozkam, uzivateltm, resp. jejich identifikatoram (karta, ¢ip, mobil) a provazano
s kalendafi povoleného vstupu (viz 2.2.5. Opravnéni prichodu).

e Pfehled o pfenosu dat mezi systémem IMAporter IDcloud a ¢teCkou smérem
PRENOS DAT systém P CteCka jsou pfenaseny zmény v nastaveni ¢tecky; smérem

CteCka P systém jsou prenasSeny zaznamy o uskute¢nénych prichodech (viz
2.4.2. Pfenos dat)

e Zaznamy uskutecnénych prichodl na vSech &teckach za celé obdobi od spusténi
HISTORIE PRUCHODU systému (viz 2.4.3. Historie priichod().

e Sprava odstranénych polozek typu uZivatel, identifikator, zafizeni — obnova, trvalé
odstranéni (viz 2.2.4. Kos ).
o Kontaktni telefon, e-mail a odkaz na formular pro hlaseni problému
Podpora

Nadstavbové moduly:

e Nadstavbovy modul Evidence €¢asu — obecné Dochazka (viz kapitola 2.6.1.
Evidence Casu).

EVIDENCE CASU

o Nadstavbovy modul Skfinky (viz kapitola 2.6.2. Skiinky).

6/51 WWww.ima.cz
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Ve vSech urovnich workplace zakaznického U&tu jsou uzivany standardni zakladni ikony usnadfujici praci
s polozkami jednotlivych parametru. Jejich pfehled je uveden v nasledujicim pfehledu

Editovat jiz existujici polozku.

PFesun objektu (uzivatele, identifikatoru...) mezi skupinami stromové struktury.
Smazat vybranou polozku.

Zakazat polozku (identifikator) pro vstup do systému.

Povolit dfive zakazanou polozku.

Pfesmérovani napf. z editace Uzivatele na editaci Identifikatoru.

Obnovit smazanou (odstranénou) polozku z koSe.

Kopirovat.

Tlacitko zacinaji + otevira formular pro pfidani nové polozky (uzivatele, identifikatoru, zafizeni,
ddvodu...).

Slozka obsahujici prvky systému (uzivatele, identifikatory, zafizeni).

Trida — specificky typ sloZky obsahujici uzivatele importované z externich $kolnich systému.
Uzivatel — drzitel identifikatoru a opravnéni pfistupu.

Identifikator libovolného typu — RFID ¢ip, karta nebo mobilni zafizeni.

Nadrazeny komunikacéni port pro zafizeni (Ctecky, terminaly).

IdentifikaCni zafizeni — CteCka, terminal.

Zona pro evidenci ¢asu (doplfikovy modul).
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2.2 Vstupni parametry
2.2.1 UZIVATELE - sprava

& UZIVATELE

Zalozeni z&kladni struktury slozek pro evidenci a spravu

Uzivatel je osoba vlastnici konkrétni identifikator(y). Opravnéni ke vstupu
pfes konkrétni EteCku je vazano na identifikator, ktery je k uzivateli pfifazen.

. . g . . . . 3 Root
uzivatel(l provadi autorizovany partner v ramci zprovoznéni
systému. Je zaloZzena nadfazena slozka Root a do ni jsou A Filip Kylar
vloZeni vSichni uzivatelé. 2 Jan Orlicky
2 John Doe
Pokud jsou propojeny externi Skolni systémy, nacéte se [ Root 708

struktura uzivatell véetné rozdéleni zakl do tfid.

=2 0A D

& 1A 27
= 1B 30

Na zalozce Uzivatelé je mozné provadét nasledujici operace.

Mova slozka

© Novy uZivatel

< Root

Smazat

i

Umoznuje zalozit novou slozku (skupinu uzivatel(). Pfi zaloZeni nové slozky je
nutné oznacit (S8edé prosviceni po kliknuti mysi) nadfazenou slozku, pod kterou se
nova slozka pfifadi.

0 Root [ Root Doporéujeme vytvofit
systém sloZek pro
[ Vehod A O Zaméstnanci snadnéjsi orientaci bud
03 Vchod B 0 Z4c podle budov nebo podle

typu uzivatele.

UmozZhuje zalozit nového uZivatele, podrobné v kapitole 2.2.1.1. Zadani
nového uzivatele.

Slozku je mozZné pifejmenovat pokud ji

oznacite (Sedé prosviceni po kliknuti < [ Nage budova m x
mysi), kliknete na ikonu Tuzky <

zménite nazev slozky a potvrdite

tla¢itkem Ulozit. Karel Novak 24 0

Uzivatele pfejmenujete po otevfeni
detailu uzivatele opét kliknutim na

ikonu Tuzky 7 vedle zaznamu
konkrétniho uzivatele.

po oznaceni slozky (Sedé prosviceni po kliknuti mysi) nebo uzivatele
(zaSkrtnuti okénka u zvolené polozky) a kliknuti na tla¢itko Smazat nebo ikonu

gl Systém umoznuje mazat uzivatele jednotlivé nebo hromadné.

Komplexni nastroj pro zadani nového uzivatele v€etné jeho propojeni
s identifikdtorem pro vyuZiti pfistupového systému (viz kapitola 2.2.1.4) .
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Vedle zaloZeni nové slozky nebo

- . . - Importovat Export Zménit skupinu Smazat
uzivatele, jsou k dispozici tyto operace: P P P

V zavislosti na spusténych modulech mohou byt k dispozici dalSi operace jako Poslat pozvanku, Odesilani

v v

absence, Mési¢ni Gvazek apod.
Pro vlozeni uzivatel( do systému je mozné pouzit rizné zplisoby, popsané v nasledujicich kapitolach:

e Rucni zadani uzivatele bez vazby na identifikator a dal$i parametry systému (kapitola 2.2.1.1)
e Import uzivatell z databaze nebo ze souboru .csv (kapitola 2.2.1.2)
e Kompletni zadani uzivatele véetné identifikatoru pomoci Privodce (kapitola 2.2.1.4)

2.2.1.1 Zadani nového uzivatele

Po kliknuti na tlac¢itko Novy uzivatel se otevie okno pro zadani Jména a Prijmeni. Sou¢asné po stisknuti
tlacitka Ulozit se uzivatel zobrazi v seznamu uzivatelll ve vybrané slozce.

Novy uzivatel b
Jméno *
Jan
PFijmeni *
Novak
E-mail
Mobil
Datum narozeni
< Leden 2025 >
Po Ut St &t P4 So Ne
30311 2 3 45
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26 m
27 28 29 N 31 1 2

.3456789

() () Pokud neni vybrana aktivni slozka, do které ma byt uZivatel piifazen, automaticky se novy uzivatel
pfifadi do hlavni nadfazené slozky (Root).

@ @ Polozka Datum narozeni je nepovinna. Pro zadani data ve spravném formatu vyuzijte nabidku
kalendar.
2.2.1.2 Import uzivatelt

Uzivatele je mozné zadavat jednotlivé pomoci tlacitka Novy uzivatel nebo hromadné. Po oznaceni jedné
slozky (Sedé prosviceni po kliknuti mySi) a kliknuti na zalozku Import se otevie okno pro import uzivatelt do
vybrané slozZky.

2.2.1.2.1 Import ze souboru

Zalozka Import je ur€ena k importu seznamu uzivateld. V nabidce je moznost stazeni Vzorového CSV
souboru, do kterého je mozné data zapisovat. Soubor CSV se zadanymi Udaji o uzivatelich jednoduse

9/51 WWww.ima.cz
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pfetdhnete do okna pro import a tlacitkem Import potvrdite vioZeni dat do systému IDcloud. V této Casti je
také mozné nahrat upraveny soubor, ktery vznikl exportem uzivatel(l do csv. Takto je mozné hromadné
upravovat nékteré udaje, pfipadné hromadné zakladat dalSi identifikatory.

Importovat X

Import z CSV

PersonlD |Name Surname[ TitleBefori TitleAfter DateOfBirt Email Phone  PersonTygWorkingTiCard1Nun Card1Nan CardiType Card2Nun Card2Nan Card2Type Card3Nun Card3Nan Card3Type

Sem pretahnéte a pustte CSV soubor nebo kliknéte zde pro vlozeni souboru

() (D) V pripadé, ze jsou importovani novi uzivatelé, NEVYPLNUJTE pole PersonID, systém pfifadi ID
automaticky pri importu.
2.2.1.2.2 Obnoveni odstranénych polozek z kosSe

Zalozka Kos v hlavnim menu je uréena k importu dfive smazanych

7] kod .. . et zs o v,
U Uzivatell, Identifikatori nebo Zafrizeni.

Kos Hledat... Q
UZivatelé (1) Identifikatory (0) Zafizeni (0)

. ~ . . ~ . ~
Jméno . Prijmeni ~ Smazano ~ HAkce

Test 1 17.05.2024 09:22:26 DU

Pomoci zaskrtavacich okének je mozné vybirat bud jednotlivé zaskrtnutim konkrétnich uzivateld nebo cely
seznam zaskrtnutim okénka v horni listé. Pro dohledani konkrétniho uzivatele je mozné pouzit vyhledavaci
okénko zadanim Jména nebo PFijmeni nebo jejich &asti.

Po stisknuti tlagitka Obnovit ° se oznadené zaznamy uZivatelé vioZi do kofenové slozky (Root).

Stisknutim tla¢itka Smazat “ dojte k definitivnimu odstranéni vybranych zaznamu z databaze.

10/51 WWww.ima.cz
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Po vybéru konkrétniho uzivatele (ve stromu nebo po kliknuti na ikonu tuzky) se zobrazi editacni okno Detail

uzivatele s moznosti propojeni Uzivatele s Identifikatorem. Nepovinné polozky E-mail a Mobil jsou

vyuzivany nejen jako kontaktni Udaje, ale pfedevsim jsou nezbytné pro vytvoreni pfipadného mobilniho

klice.

Detail

Jméno *

Eva

E-mail

Datum narozeni

Dochazka

Identifikatory

Jméno

kli¢01

Zobraz zaznami 25 v

RFID &islo

0000000000205034

Prijmeni *

Novakova

Meabil

Typ uZivatele *

Nedefinovany

Hledat...
N ~
.~ Stav  Akce
Povolen @
Prvni  Pfedchozi 1 Dalsi

© Fridat

e

Posledni

@ @ Pro doplrikové moduly (Dochédzka apod.) mohou byt vyzadovany i jiné polozky napr. Uvazek.

2.2.1.3.1 Propojeni s identifikatorem

Pro spravné fungovani pfistupového systému je nutné uzivatele propojit s identifikatorem pro priichody.
Identifikatory je mozné pfFidat nebo odebrat v ramci databaze/seznamu stavajicich identifikatord (viz kapitola
2.2.2. Sprava identifikatort) nebo vytvofit novy identifikator manualné.

11/51
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Zadani nového identifikatoru

Pro zadani identifikator( slouzi pfedevsim zalozka
Sprava identifikatora (kapitola 2.2.2 Sprava
identifikatort). Pro zjednodu$eni je mozné zadat
novy mobilni kli¢ pfimo na karté Detail uzivatele.
Postup je shodny pro oba zpusoby, li§i se pouze
v kroku pfifazeni identifikatoru k uzivateli resp.
uzivatele k identifikatoru.

Zadani nového mobilniho klice

Pro vytvofeni mobilniho klie slouzi pfedevSim
zalozka Sprava identifikatort (viz kapitola 2.2.2
Sprava identifikatort). Pro zjednoduSeni je mozné
zadat novy mobilni kli¢ pfimo na karté Detail
uzivatele. Postup je shodny pro oba zpusoby, li§i
se pouze v kroku pfifazeni identifikatoru k uzivateli
resp. uzivatele k identifikatoru.

Propojeni s existujicim identifikatorem

- 3)

Novy identifikitor X

Nézev identifikatoru *
RFID &islo *

Popis

Novy mobilni kli¢ X
Nazev identifikitoru *
Eva Novakova - MK
E-mail *
Mobil *

Datum od

Datum do

Novy identifikator Novy mobilni klié

Identifikatory

Jmeéno RFID cislo

W

Tabulka neobsahuje Zadna data

Zobraz zaznamid 25 v

Hledat... Q
o~ o~
« Stav ™ Akce ™
Prvni  Pfedchozi Dalsi Posledni

© Piidat

e Po kliknuti na tlacitko +PFidat se rozbali v okné seznam dostupnych identifikator(, které byly jiz dfive
zavedeny do systému. Po stisknuti tlaCitka Ulozit se oznaceny/vybrany identifikator pfipoji k uzivateli

a objevi se v seznamu identifikator(l uzivatele.

12/51
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Pridat identifikatory Hledat... Q
Jméno : RFID Eislo : Dritel : Stav
000000001A20012A 000000001A20012A  Uzivatel nebyl vybran Zakazan I
iqasaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa 5 000000003B91F061 AAA Stary Paovolen
AdamAdamec 00000000344C4AFC3  Adam Adamec Zakazan
AdamkovaKristyna 000000008A635B66  Kristyna Adamkova Povolen
AndrysekVojtéch 000000004D3C2B1A  Vojtéch Andrysek Povolen

Zobraz zéznami 25 v Prvni  Pfedchozi 1 Dalsi Posledni

() () Pokud je jiz vybrany identifikator pfifazen jiné osobé, bude systém vyzadovat potvrzeni, Ze je
volba prefazeni zvoleného identifikatoru mezi osobami védoma volba.

Pridat identifikatory

Zvolené identifikdtory mohou byt pfifazené jinemu
uzivateli. Potvrzenim pfefadite zvolené karty. Opravdu
chcete pokracovat?

2.2.1.3.2 Nastaveni pFifazeného identifikatoru

Identifikatory Hledat... Q
Jméno : RFID islo : Stav : Akce :
Eva Novakova - MK 000000003B8EB87C3 Zakazan ® U
klic01 0000000000205034 Povolen @ O ©

Ikony akci pro praci s identifikatory:

® Informace o identifikatoru — kliknutim na toto tlagitko budete pfesmérovani na kartu
vybraného identifikatoru na zaloZce Sprava identifikatora (2.2.2 Sprava identifikatoru).

Odebrani identifikatoru uzivateli — odebrany identifikator je odpojen od konkrétniho uZivatele,

- ale zlistava k dispozici pro pfidéleni jinému uzivateli v databazi dostupnych identifikatoru.
Identifikator ma v seznamu v kolonce Drzitel oznadeni Uzivatel nebyl vybran.

o Zakazani identifikatoru — identifikator zUstava pfifazen uzivateli, je mu pouze pozastavena
platnost v systému (neni umoznén prichod pres ¢tecky ani evidence na terminalech).

P Povoleni identifikatoru — identifikator zlstava pfifazen uzivateli, je mu obnovena platnost

v systému (umoznuje uzivateli prichod pres ¢teCky i evidence na terminalech).
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2.2.1.4 Pruvodce pridanim uzivatele a identifikatoru

Po kliknuti na tlac¢itko Priivodce se zobrazi okno, které Vas provede jednotlivymi kroky Pfidani uzivatele a
identifikatoru na jednom misté. Privodce umoZniuje propojit/zadat v jednom cyklu jednoho uZivatele
v kombinaci s jednim identifikatorem, pro které je definovano jedno opravnéni prdchodu.

Kroky:
1. V prvnim kroku Uzivatel zadejte Jméno, Pfijmeni a kontaktni Gdaje uzivatele. Kliknutim na tla¢itko
Dalsi postoupite do druhého kroku. Hvézdi¢kou oznacena pole jsou povinna.

Privodce pridanim uZivatele a identifikatoru x

1. vzivatel

Jméno *

Eva
Prijmeni *
Novékova

E-mail

Mobil

2.V druhém kroku ldentifikator je mozné volit mezi variantami Identifikator/Mobilni kli€. Pro Identifikator
se zadava nazev a RFID ¢islo identifikatoru. Ten je mozné pojmenovat tak, aby to vyhovovalo systému
konkrétniho workplace. RFID je jedine¢né oznaceni kazdého identifikatoru v hexadecimalnim formatu.
Pro Mobilni kli€ je ndzev vytvofen systémem automaticky, jako sloZenina jména uzivatele a zkratky MK.
Pro vygenerovani mobilniho kli¢e je nutné zadat e-mail a telefonni Cislo. V pfipadé, ze jste zadali tyto
udaje v prvnim kroku privodce, budou automaticky vyplnény.

Pruvodce pridanim uZivatele a identifikatoru x
2. identifikétor
Typ *
Identifikator & Mobilni kli& 5
Mobilni kli¢

Novy identifikator Identifikator & Mobilni klic

Nazev identifikétoru *

RFID &islo *

Novy mobilni klic

Nazev identifikétoru *

m UloZit a zaloZit dalsi UloZit a naprogramovat
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3.V prGvodci je mozné se mezi jednotlivymi kroky pohybovat pomoci tlacitek DalSi a Predchozi. Pokud
potfebujete zadat vice zaznamu najednou, pokracujte v poslednim kroku tlacitkem Ulozit a zalozit
dalsi. V pfipadé, ze chcete ukoncit zadavani, pouzijte tlacitko Ulozit a naprogramovat, které zapise
zmény do databaze a do seznamu uzivatelll a rovnou da pfikaz k zapisu do ¢tecky.

£

2.2.2 IDENTIFIKATORY - sprava

IDENTIFIKATORY

Identifikatory reprezentuji vSechna hmotna identifikaéni média, ktera mohou byt
pouzita uzivatelem. Typicky to jsou firemni prikazy, rdzné RFID karty nebo ¢ipy
protokolu MIFARE Classic, MIFARE Ultralight, MIFARE DESFire (pro EVO pouze
UID), LEGIC advant, HID iCLASS (pouze UID), LEGIC prime.

Jako identifikator mohou byt pouzity i mobily. Mobily jsou jakakoliv mobilni zafizeni vybavena aplikaci
MobileKey, ktera mohou byt pouzita jako identifikator. Na mobilni zafizeni, které je pfifazeno konkrétnimu
uzivateli, je vystaven a vzdalené doru¢en Mobilni kli¢.

3 Root

/i) 000000001A20012A

1) Desf 254

i) Desf 354

ZalozZeni zakladni struktury sloZzek pro evidenci a spravu identifikator(
provadi autorizovany partner v ramci zprovoznéni pfistupového systému.
Hlavni sloZkou je sloZka s nazvem objektu/workplace, ktera maze
obsahovat napfiklad podslozky Najemnici, Servis, Hosté, pfipadné dalsi
podle specifik skupin uzivatel(.

Na zalozce Sprava identifikatort je mozné vytvaret slozky i jednotlivé
karty identifikator(i. PoloZky Ize nasledné prejmenovat, smazat nebo
exportovat do CSV pro daldi zpracovani mimo systém.

Na zalozce ldentifikatory je mozné provadét nasledujici operace.

Mova slozka

© Novy identifikétor

© Novy mobilni kiié

L4

W]

Root

Smazat

Umoznuje zalozit novou slozku (skupinu identifikatort podle skupin uzivatel(
nebo typu). Pfi zaloZeni nové slozky je nutné oznacit (§edé prosviceni po
kliknuti my&i) nadfazenou sloZku, pod kterou se nova slozka pfifadi.

Umozniuje zalozit novy identifikator.
Umozniuje zalozit novy mobilni kli€.

Prejmenovat slozku je mozné, pokud ji oznacite (Sedé prosviceni po kliknuti

mysi), kliknete na ikonu Tuzky . zménite nazev slozky a potvrdite tlaCitkem
Ulozit.

< | Na$e budova m X

Identifikator pfejmenujete bud po otevieni detailu identifikatoru nebo kliknutim
na ikonu Tuzky 7 vedle zaznamu konkrétniho identifikatoru.

klico1 0000000000205034  Povolen g T @

Smazat identifikatory umoZzriuje systém v rdmci celé slozky, jednotlivé nebo
hromadnym vybérem. Po oznaceni slozky (Sedé prosviceni po kliknuti mysi)
nebo identifikatoru (zaskrtnuti okénka u zvolené polozky) a kliknuti na tlagitko
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Smazat (pfi zaskrtnuti okénka u zvolené polozky) nebo ikonu “ (bez
zaskrtnuti okénka u zvolené polozky).

Ikona Zménit skupinu otevie nabidku se seznamem skupin, do kterych je
mozné identifikator pfesunout. Jednotlivé identifikatory je mozné/vhodné
pfifazovat do definovanych sloZek odpovidajicich slozkam za zalozce
Uzivateld.

2.2.2.1 Zadani nového identifikatoru

Novy identifikator je mozné zadat ru¢né pres klavesnici nebo pomaoci stolni Etecky.

Kroky:

1. Izliknéte na tlaCitko Novy identifikator, otevie se editacni okno Novy identifikator.

2. Zadejte Nazev identifikatoru (vybirejte oznaceni, které pozdéji usnadni orientaci v systému — bud
obecné Cislovani pro vybranou kategorii, nebo oznaceni obsahujici jméno uzivatele).

3. Dale vyplnte RFID ¢islo, bud zadejte ru¢né, nebo pouzijte stolni ¢te¢ku pfipojenou pres USB port
k pocitaci. Stolni ¢teCka precte RFID identifikatoru a vlozi ho automaticky do kolonky RFID €islo.

(D) ()  RFID karty musi byt zadévano v hexadecimainim tvaru.

CES  Cestina
Klavesnice: Ceské

Pokud se RFID ¢islo karty nac¢tené pomoci stolni ¢tecky

nezobrazuje spravné, zkuste prepnout klavesnici CZ/EN. ARl rosen sl

Klavesnice: Anglické (Spojen...

Jazykové preference

Novy identifikator x

Nazev identifikdtoru *

KlicO01

RFID gislo *

1E041220

Popis

Drzitel identifikatoru

Stolni ¢tecka pro ruéni zadani
identifikatoru do systému

UloZit

. :
3
=l

b
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4. Pted dokoncenim registrace Nového identifikatoru je mozné kartu propojit s uzivatelem. Po kliknuti na
tlacitko Zménit u kolonky Drzitel identifikatoru se otevie okno se seznamem stavajicich uzivatelu,
vybraného uzivatele oznacte kliknutim a vybér potvrdte tlacitkem Ulozit.

Drzitel identifikatoru

Seznam dostupnych uzivateld

Hledat..

Jméno

Demo

~ ey .
« Prijmeni

User I

Novakova

= =3

(D) (D) Novy identifikétor Ize uloZit i bez prifazeni ke konkrétnimu uzivateli. Nasledné prifazeni je mozné
provést pfes Detail uzZivatele na zaloZzce UzZivatelé viz vySe.

2.2.2.1.1 Zadani nového mobilniho klice

Novy mobilni kli¢ se vytvafi primarné pro konkrétni mobilni zafizeni ve vazbé na konkrétniho uZivatele,
kterému je zaslan na kontaktni e-mail.

Kroky:

1. Izliknéte na tlacitko Novy mobilni kli¢, otevie se editatni okno Novy mobilni kli¢.

2. Propojte kartu s uzivatelem, pro kterého mobilni kli¢ generujete. Po kliknuti na tlacitko Priradit
uzivatele se otevie okno se seznamem stavajicich uzivatell, vybraného uzivatele oznacte kliknutim a
vybér potvrdte tlacitkem Ulozit. Po potvrzeni vybéru uzivatele se vygeneruje automaticky nazev
mobilniho kli€e a vyplni se polozky E-mail a Mobil, pokud jsou u uzivatele uvedeny.

Seznam dostupnych uZivatela x
Hledat.. Q,
Novy mobilni klié X ~ ~
Jméno . Pfijmeni ~
m Demo User I
® Eva Novakova
= =2

3. Zadejte Nazev identifikator mobilniho kli¢e (vybirejte oznaleni, které pozdéji usnadni orientaci
v systému — bud obecné &islovani pro vybranou kategorii, nebo oznaceni obsahujici jméno uzivatele;
pro mobilni kli¢e je doporu€¢eno doplnit nazev o zkratku MK). V pfipadég, Ze jste vybrali uZivatele, byl
nazev mobilniho kli¢e vygenerovan automaticky.
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4. Ddle vypliite E-mail a Mobil, které budou vyuZity pro zaslani mobilniho klice konkrétnimu uzivateli.

Novy mobilni klig X

Nazev identifikétoru *

Povinné pole

E-mail *

Povinné pole

Mobil *

Povinné pole

Datum od

Datum do

5. Hodnoty Datum od a Datum do definuji platnost mobilniho kli¢e. Pokud nebudou data zadana, bude
mit mobilni kli¢ defaultni platnost vyplyvajici z nastaveni CSI.

Datum od

< Feb 2025 >
Su Mo Tu We Th Fr Sa
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 1

I:Ealiiijil

(D) () Novy mobilni kli¢ nelze uloZit bez pfitazeni ke )
konkrétnimu uZivateli. v Kod chyby: 500, Text chyby:

Prosim, vyberte uzivatele

2.2.2.2 Import identifikatortl (obnova smazanych)

Pro pfifazeni identifikatord do sloZzek je mozné pouzit i Ostatni importy, které umozriuji pouze opétovnou
aktivaci smazanych identifikatord. Pro pfipadny import novych identifikator( vazanych na nové uzivatele je
mozné pouzit Import z csv na zalozce Uzivatelé.

2.2.2.2.1 Obnoveni odstranénych polozek z kose

ZaloZzka Kos v hlavnim menu je uréena k importu dfive smazanych

U o8 Uzivatell, Identifikatort nebo Zafizeni.

Kos Hledat... Q

UZivatelé (11) Identifikatory (12) Zafizeni (6)

>

A A
Nazev .~ FRFID Smazéno ~ Akece

Ch
—

000000001A20012A 000000001A20012A 22.01.2025 11:54:32 D
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Pomoci zaskrtavacich okének je mozné vybirat bud jednotlivé zaskrtnutim konkrétnich identifikatord, nebo
cely seznam zaskrtnutim okénka v horni listé. Pro dohledani konkrétniho identifikatoru je mozné pouzit

vyhledavaci okénko zadanim nazvu, RFID nebo jejich &asti.

Po stisknuti ikony Obnovit ~ se oznagené zaznamy identifikator vioZi do kofenové slozky (Root).

Stisknutim ikony Smazat “ dojde k definitivnimu odstran&ni vybranych zaznamu z databaze.

2.2.2.3 Editace identifikatoru/mobilniho klice

Pokud oznacime nebo klikneme na konkrétni identifikator v seznamu, otevre se okno s detaily o

identifikatoru a o historii drzitel(.

2.2.2.3.1 Zalozka Detail

Na zalozce Detail je mozné:

e Upravovat nazev a popis identifikatoru, resp.
mobilniho klice
e pfifadit/Zmeénit drzitele karty
e Zakazat/Povolit kartu
e Ulozit zmény.
Historie uzivatel — eviduje veSkeré zmeény pfifazeni
identifikatoru rznym uzivatelim v Case

Kroky:

Detail x

Detail Historie drziteld

Aktualni drzitel

UZivatel nebyl vybran

Detail drzitele

Néazev identifikatoru * RFID ¢islo *

00000000TA20012A 00000000TA20012A

Popis

=

1. Priradit uzivateli — pfifazenim identifikatoru ke konkrétnimu uzivateli se identifikator stava soucasti
systému a muze byt pouzivan k prichodum pfes CteCky na zakladé pfistupovych prav, které jsou

definovany pro uzivatele.

2. Pokud je k identifikatoru uzivatel jiz pfifazen, je mozné kliknutim na Detail drzitele prepnout na kartu
vybraného uzivatele pfesmérovanim na Spravu uzivatelu.

Presmérovat

Opravdu chcete pfesmérovat?
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3. Po kliknuti na tlacitko Zménit u kolonky Aktualni drzitel se otevie okno se seznamem stavajicich
uzivatell, vybraného uzivatele oznacte zaskrtnutim okénka pfed zaznamem a vybér potvrdte tlacitkem
Ulozit.

IMA IDcloud Admin — uzivatelsky manual
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Drzitel identifikatoru

Seznam dostupnych uZivatela x

Hledat... Q
Jméno : Prijmeni :
Demo User I
e Eva Novakova

=

4. Kliknutim na tlacitko Prifadit uzivateli se otevie nabidkové okno se Seznamem dostupnych
uzivateld. Kliknutim mysi na fadek s vybranym uzivatelem vyberte zaznam a tla¢itkem Ulozit potvrdte
vybér. Pokud doslo k chybé a nechcete pfifadit identifikatoru vybraného uzivatele, tlacitkem Zrusit
zruste vybér.

5. Zmény na karté identifikatoru je treba Ulozit.

6. Tlacitkem Zakazat prestanou pro identifikator platit pfistupova opravnéni. V seznamu bude identifikator
oznacen ikonou . Zneplatnéni je vhodnym rychlym FfeSenim pfi nahlaseni ztraty karty, aby se zamezilo
zneuziti systému.

7. Obnoveni pfistupovych prav Ize provést prostym kliknutim Q
na tlaCitko Povolit/Zakazat.

i’

Povolit Zakazat
() (1) Pokud je Identifikator Zakdzan neni mozné Zménit drzitele karty.
(D) (D) Proprepis stavu identifikatoru do ctecek je NEZBYTNE, aby probéhla aktualizace dat ve

Cteckach bud’ po automatickém programovani nebo tlacitkem nacteni do zarizeni na zaloZzce
Prenos dat/Zapis do zafizeni (popsano v kapitole 3.4.3 Zapisy do zarizeni).

Pro Mobilni kli¢ je na zaloZce Detail petail %
mozné upravovat Nazev a Popis
identifikatoru/mobilniho klice DetailHistore crztel
Zneplatnit/Povolit kartu je mozné pouze o
v seznamu mimo Detail. Daniet Peterka =
Aktualniho drzitele, Platnost, RFID ¢islo Nzow dentikaton * AFD s
ani Stav neni mozné meénit. Daniel Peterka - MK 000000003891D8F2
Popis
Platny od
07.01.2025 11:48:04
Platny do
07.01.3025 11:48:04
Stav
Zaveden
o
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2.2.2.3.2 ZaloZka Historie drzitelt

Obsahuje seznam vSech drzitell
identifikatoru v sou€asnosti i v minulosti

s uvedenim doby uzivani kazdym z drziteld.
Identifikator mze byt pfifazen v oddélenych
¢asovych obdobich riznym uzivatelim, ale
v jednom Case je pfifazen vzdy pouze
jednomu uzivateli.

- )

Detail

Detail Historie drziteld

Jméno

Nela Bacova
Cedric Malina
Adam Simek

Nela Bagova

Zobraz zéznamu 25 v

<

Datum od

08.02.2025 08:56:52

08.02.2025 08:56:40

08.02.2025 08:56:32

23.01.2025 21:36:46

<

Predchozi

Datum do

08.02.2025 08:56:52

08.02.2025 08:56:40

08.02.2025 08:56:32

1 Dals Posl

dni
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2.2.3 ZARIZENI - sprava

@ i3 S
£ UZIVATELE

Zarizeni reprezentuje konkrétni variantu ¢tec¢ky v systému, napf. RSW.05-
LAN (oznadujici RSW.05-P/PB, pfipojenou k modulu s LAN pfipojenim k siti).

Pokud jsou dvefe vybaveny jednou ¢tec¢kou z kazdé strany, pak tyto dvé ¢tecky figuruji jako dvé samostatné
¢te¢ky. Je proto dulezité je v aplikaci vhodné pojmenovat. V systému mohou byt pfipojeny nejen &tecky
zajistujici otevreni dvefi, ale také ¢tecky evidencni, které eviduji pfitomnost osob/uzivatell v objektu a nejsou
propojeny se vstupnimi dvefmi (nespinaji zdmek).

Kazda ¢teCka muze byt propojena s az 20 rGznymi svatky, s jednim kalendafem volného priichodu
a s 20 kalendafi omezujicimi pFistup.

3 Root o

A\ Odchodova étecka
(=) Odchodova &tecka
N Telefon
() Telefon

M\ Vstupni étecka

Struktura spravy zafizeni a jeji obsah je nastaven autorizovanym
partnerem v ramci instalace pfistupového systému. SloZka nejCastéji
odpovida budové nebo &asti objektu a usnadriuje orientaci pfi
propojovani zafizeni s dalSimi parametry jako jsou kalendare otevieni,
seznamy identifikator( s pfistupovym opravnénim apod.

V kazdé slozce jsou zafazeny instalované éte€ky, komunikaéni porty.

Slozky a Porty jsou pouze urovné struktury systému, ke kterym jsou pfifazeny Ctecky. Porty a ¢tecCky je
mozné konfigurovat a zadavat jim parametry.

Hledat... Q <
-
3 Root 0

M Odchodova étetka
(=) Odchodova &tecka
M Telefon
(=) Telefon

S\ Vstupni &tetka

Root a

Smazat Zmeénit skupinu Sdilené ttecky
Nazev zarizeni : Typ zafizeni : Akce
Odchodova ¢teéka Komunikaéni port AR
Odchodova ttegka Ctecka VAN
Telefon Komunikaéni port 20U

Pokud konkrétni ¢tecku vyuZivaji samostatné zékaznické ucty (jedna budova, ale dva zékaznici), jsou
parametry ¢teCky nastaveny na zalozce Sdilené étecky. Nasledné je mozné sdilet/nastavovat Opravnéni
pro tuto &te€ku v jednom (nadfazeném) zakaznickém Uctu i pro druhy zékaznicky ucet.

V pfipadé potieby editace ¢teCek se obratte na distributora (autorizovaného partnera), ktery provadél

instalaci systému.

() () Terminaly nadstavbovych moduld Evidence Easu a Skinky jsou spravovany na samostatné
zaloZce (viz kapitola 2.6.1. Evidence casu, kapitola 2.6.2. Skrinky).

() (D) Struktura a jednotlivé prvky HW jsou zadany pi instalaci systému a nedoporucujeme je, pro
zachovani funkc¢nosti systému, upravovat.
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o Do ko3e jsou ukladany vSechny smazané polozky ze zalozek Uzivatelé,
U o8 Identifikatory a Zafizeni. Polozky je mozné z koSe obnovit nebo trvale

smazat.

PFi pouziti funkce obnovit jsou polozky pfifazeny do adresare Root, do jejich pavodni sloZky je mozné je

pfipadné pfesunout.

Kos Hledat...
UzZivatelé (11) Identifikatory (11) Zafizeni (8)
M .3
Nazev « Typ zafizeni ~ Smazano Akce
Cte€ka.0001 Ctecka 22.01.2025 13:07:34 o)
Ctetka.0002 Ctetka 08.02.2025 14:12:05 0
GRPC Ctetka 08.02.202514:12:19 0
2 Obnovit
] Trvale smazat
Q Hledat — pomUze s vyhledavanim odstranénych polozek pro potfeby obnoveni nebo
smazani.

(D) (1) Podrobné v kapitolach jednotlivych vstupnich parametra UZivatelé, Identifikétory, Zafizeni.
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2.3 Kalendare a svatky
2.3.1 Kalendare

Kalendare urcuji rozsah ¢asut v konkrétnim dnu tydne, kdy je povolen vstup
KALENDARE A SVATKY pies ¢tecku, pripadné, kdy se ma provést automaticka akce na ¢tecce
(stahovani, programovani).

Kalendare  Svatky Hledat... Q © Pridat kalendaF

Kalendaie (0) Stalé otevieni (0) Automat. stahovani priichodii (0) Automat. programovani (0)

- A - ~
Nazev ~ Popis ~ Akce

Typy kalendari:

e Kalendar — pro povoleni vstupu v daném Casovém intervalu

o Kalendar stalého otevieni — pro povoleni volného vstupu (definuje ¢as, kdy jsou dvefe volné
oteviené)

o Kalendar automatického stahovani priachodi — pro stazeni dat z jednotlivych ¢tecek, pro potieby
dalSiho zpracovani. Doporu¢eno nastavit v intervalu minimalné 5 minut. Tedy napfiklad od 7:40 do
8:10 rano v intervalu 5 minut a nasledné v pribé&hu dne v intervalu napf. 3 hod. Nastaveni tohoto
kalendare provadi autorizovany partner v ramci uvodniho nastaveni systému.

o Kalendar automatického programovani — ¢asovy rozvrh aktualizace nastaveni parametrd ¢tecky
z databaze systému. Kalendar je nastaven pro jednotlivé dny v tydnu a je definovan ¢asovym
rozpétim od — do a sou€asné intervalem opakovani, po ktery se akce stahovani opakuje v ramci
zadaného ¢asového rozsahu.

() () kalendare automatického programovani i automatického stahovani priichodii je nutné aktivovat
ve spravé systému (ikona spravy Gctu vpravo nahofe = /Systém viz kapitola 2.5.1.1. PoloZka

Systém)

Nadstavbové/volitelné kalendére:
e Kalendar absence — muze byt nastaven administratorem v pfipadé pozadavku Zakaznika (modul
AutomaticAbsenceSender). Kalendar ur€uje den a ¢as odesilani e-mailu zakonnym zastupcum o
dochazce Zaka.

Zpusob prace s jednotlivymi typy kalendarl se liSi a je popsan v nasledujicich kapitolach.

2.3.1.1 Kalendare a kalendare stalého otevreni

Kalendar predstavuje €asovy rozvrh pro tyden od pondéli do nedéle, ve kterém je mozny pfistup pfes
konkrétni ¢tecku. Kalendar se opakuje po tydnu a ma 7 dnu od pondéli az po nedéli. Kazdy den ma maximalné
4 Casové zony. Zény oznadluji €asovy interval, ve kterém je umoznén pfistup pfes &teCku. Mimo nastavené

24/51 WWww.ima.cz


Systém#_Položka_
Systém#_Položka_

IMA IDcloud Admin — uzivatelsky manual

)]

(@)

IMad

z6ny se zamek neotevfe. Pokud neni pro danou ¢&teCku pfifazen Zadny kalendaf, Ize ji otevirat cely den, coz
odpovida plvodnimu nastaveni.

Systém umoznuje pfifadit ke kazdé pfipojené Ete€ce urdity kalendar. To znamena, ze uzivatelé v urcité
skupiné mohou mit napfiklad povoleno kdykoli vstupovat do hlavnich dvefi, ale dvefe do specialnich
spole¢nych prostor (pradelna, t&locviéna, zasedaci mistnost, venkovni atrium) mohou byt pfistupné jen v
ur€itou denni dobu.

Kalendar stalého otevieni — predstavuje ¢asovy rozvrh pro tyden od pondéli do nedéle, ve kterém je
nastaven pro ¢tecku volny vstup. Zamek je otevien pro vSechny uzivatele, neni potfeba pfikladat Identifikator.
Ma stejny format jako Kalendar.

Kazda ¢tecka mUze mit pfifazen jiny kalendar stalého otevieni, ktery béhem definované doby umozriuje
uzivatelim prochazet témito dvermi bez nutnosti identifikace.

Kroky:
1. Vytvoreni nového kalendare

e Po stisknuti tlacitka +Pridat kalendar se otevie okno pro zadani nazvu nového kalendare, véetné
nepovinného kratkého popisu a tabulka pro zadani intervall povoleného/volného vstupu
@ Uprava kalendare

Nazev kalendafe *

Otevieni budovy

Popis

volny vstup

2. Definice intervall

e Pro kazdy den v tydnu je mozné definovat 4 samostatné intervaly
16 W@

Interval 1 Intery 17

- = Novy interval
= 07:00 - 09:00 o oog 12 - 00:00 ]
19

Interval 1 Interval 2 Interval 3 Interval 4

Po
07:00 - 09:00 ] 12:00 - 13:00 W] 15:00 - 17:00 ] 19:00 - 20:00

e Pro nasledujici den je mozné zkopirovat intervaly z pfedchoziho nebo definovat jiné

© Novy interval
Ut

Kopirovat den

e Kalendar je mozné nasledné editovat (ménit Casové intervaly) kliknutim na ikonu
e Po kazdé zméné je nutné kalendar Ulozit; tlacitko Zrusit ukonci editaci bez ulozeni zmén.
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e Jednotlivé kalendare jsou nasledné provazany na zalozce Opravnéni » Opravnéni priichodu »
Ctecky s konkrétnim vchodem/&teckou (viz kapitola 2.4. Sprava prichodu)

© Vchod1 2

Identifikatory (20) Cteéky (2)

Jméno

Hledat... Q,

© Pridat éteku
~

~
. Nazev kalendafe

0Odchodové &tetka SdileneCtecky o T
Vstupni étecka Posta &g
Zobraz zaznamil 25 v Prvni  Piedchozi 1 Dalsi Posledni

Dostupné kalendare b 4
Kalendaf

Posta s

Nevybrano

Calendar

SdileneCtecky

e Jednotlivé kalendare stalého otevieni jsou nasledné provazany na zalozce Zarizeni »
Detail éte€ky » vybrat kalendar z nabidky » Ulozit (viz kapitola 3.2.3. Sprava zarizeni).

Pfifazeno skupin

1

GRPC

Svatky

Detail X
Detail i Pokrogilé i MNdzevv systému CSl  Sdileni
MNézev zafizeni *
Odchodovd Stetka
Popis
AiE i Inf podet
20 3000 1

Kalendar staleho otevieni

Nevybrino

MNevybrano

Otevfeni budovy

4. Odstranéni kalendare

e Po stisknuti ikony “ Smazat se kalendaF smaze v&etné véech provazani ke éteckam.
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2.3.1.2 Kalendare automatického stahovani

Kalendair automatického stahovani prichodli — ¢asovy rozvrh stahovani zaznamui o prichodech na
jednotlivych ¢teckach do databaze systému. Kalendar je nastaven pro jednotlivé dny v tydnu a je definovan
¢asovym rozpétim od — do a soucasné intervalem opakovani, po ktery se akce stahovani opakuje v ramci
zadaného ¢asového rozsahu.

Kroky:
1. Vytvoreni nového kalendare

o Na zaloZce Kalendare pro automatické stahovani prichodt stisknéte tlacitko Pridat kalendar,
zadejte nazev kalendare a Ulozte.

(<] | Stahuj | &
- A ~ P A - o
Cas od . Casdo . Interval stahovani (minuty) . Aktivnive dnech ~ Akee
Tabulka neobsahuje zadna data
Zobraz zdznamd 25 v Prvni  Pfedchozi Dalsi Posledni

e lkona +Novy interval pro zadani intervall stahovani se otevie az po uloZeni nazvu kalendare.

- -~ - ~ ~ ~
Cas od . Casdo . [nterval stahovani (minuty) . Aktivni ve dnech ~ Akece

Tabulka neobsahuje zadna data

2. Definice intervali

e Po kliknuti na ikonu +Pridat interval se otevie okno, kde se zadava rozsah €asu od - do, kdy bude
probihat stahovani dat ze &te€ek v pravidelnych intervalech zadanych v minutach, pro konkrétni dny

v tydnu.

3

Novy interval 2 x
25
26
27

Cas od Cas do 28 Interval stahovani (minuty)

08:00 08:30 29 3
30
o's ]

Aktivni ve dnech:

Pondéli Utery Stieda Ctrtek Patek Sobota Nedéle
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3. Editace intervalt

e Zadané intervaly je mozné na karté Pridavat, Editovat nebo Mazat.
e Veskeré zmény je nutné Ulozit, aby se promitly do Kalendare.

O stahyj » © Novy interval

= LT ~ SRR, -~ G =

Cas od . Casdo . Interval stahovani (minuty) . Aktivnive dnech ~ Akce
08:00 08:30 3 st Valku
10:00 11:00 3 Po, Ut, Ct, Pa VAR
Zobraz zdznami 25 v Prvni  Pfedchozi 1 Dalsi Posledni

=
4. Propojeni kalendare se systémem éteéek

e Jednotlivé kalendare automatického stahovani prichodu jsou nasledné provazany na zalozce Profil
» Systém » Kalendar automatického stahovani. Pfepnout tla¢itko do polohy ON + vybrat
kalendar z nabidky P Ulozit (viz kapitola 2.5.1.1. Sprava aplikace/Polozka Systém).

2.3.1.3 Kalendare automatického programovani

Kalendar automatického programovani — ¢asovy rozvrh aktualizace nastaveni parametrd ¢tecky z databaze
systému. Kalendar je nastaven pro jednotlivé dny v tydnu a je definovan ¢asovym rozpétim od — do a soucasné
intervalem opakovani, po ktery se akce stahovani opakuje v ramci zadaného ¢asového rozsahu.

1. Definice intervali

e Po kliknuti na ikonu *+Pridat kalendar se otevie okno, kde se zadava rozsah ¢asu od - do, kdy bude
probihat automatické programovani ¢tecek, pro konkrétni dny v tydnu.

Kalendare  Svatky Hledat... Q Pfidat kalendaf

Kalendéfe (3) Stalé otevieni (1) Automat. stahovani prachodi (5) ’Aulomal. programovani (31 Absence (1)

. ~ . . ~

Nazev . Aktivni ve dnech ~ Akce

05:00 Po, Ut, St, Ct, P4, So, Ne &g |
Novy interval x

Gas spusténi

06:00

v Utery + Sifeda « Ctvriek « Patek « Sobota + Nedéle
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2. Propojeni kalendare se systémem ctecek

e Jednotlivé intervaly kalendafe automatického programovani jsou automaticky provazany na zélozce
Profil » Systém » Kalendar automatického programovani. Jejich aktivace probéhne po prepnuti
tlaCitka do polohy ON » Ulozit (viz kapitola 2.5.1.1. Sprava aplikace/Polozka Systém).

2.3.2 Svatky

Na zalozce Svatky je mozné zadavat terminy uzavireni objektu v zavislosti
KALENDARE A SVATKY na statnich svatcich nebo prazdninach, bud ruéné po jednotlivych svatcich
nebo automaticky importem svatkd z centralni databaze systému.

Volné dny Ize zadavat bud jednorazové (vhodné pro Skolni prazdniny) nebo opakované pro vice let (vhodné
pro statni svatky). Se dnem oznacenym jako svatek pracuje systém jako s nedéli, ktera je definovana
v kalendafi (viz kapitola 2.3.1. Kalendare).

Propojeni seznamu svatkl s jednotlivymi ¢teCkami se provadi na zalozce 2.2.3. Zafizeni.

V seznamu m(iZze byt zadan libovolny pocet svatkl a volnych/prazdninovych dnl. Systém si ze seznamu
kazdy den aktualizuje nasledujicich 20 svatk( zacinajici od daného dne dal.

Uvodni Fadek okna je uréen pro zadani nového svéatku (viz 3.2.2.2. Manuali zadani svatk(). Stavajici
zaznamy v seznamu je mozné filtrovat pomoci zaskrtavaciho okénka Zobrazit svatky pro tento rok, také je
mozné v seznamu vyhledavat konrtétni svatek podle nazvu.

Kalendire  Svatky Hledat... Q © Pridat kalendaF

Kalendare (3) Stalé otevieni (1) Automat. stahovani prachodu (5) }Automat. programovani (31 Absence (1)

- ~ - - ~
Nazev . Aktivnive dnech ~ Akce

05:00 Po, Ut, St, Ct, P&, So, Ne iR} |

2.3.2.1 Import svatki

Dodavatel systému aktualizuje pro kazdy rok centralni seznam svatk( a prazdnin, ktery usnadnuje
sestaveni seznamu svatk( pro dany workplace.

Po kliknuti na tlac¢itko Importovat se otevie okno s centralnim seznamem svatku. Vybér svatkl se provede
zaskrtnutim okénka pfed vybranym svatkem a nasledny potvrzenim pomoci kliknuti na tlacitko Ulozit.

Importovat x
Hledat... Q
~ ~ ~ ~
Nazev svatku Datum od Datum do Typ svatku Opakovat kazdy rok
hd v A hd
2024 - Hlavni prazdniny 29.06.2024 01.09.2024 Prazdniny Ne '
Den boje za svobodu a demokracii 17.11.2024 17.11.2024 Statni svatek Ano
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Vicedenni svatky (oznageny typem Prazdniny) se po importu nacétou jako jednotlivé kalendaini dny a
v mistnim seznamu svatku se s nimi pracuje oddélené. Kazdy ze dnu je mozné editovat/pfejmenovat, resp.

Smazat.
Nazev svatku : Popis : Den : Mésic : Rok (opakovani bez roku) : Akce
2024 - Hlavni prazdniny 29 ] 2024
2024 - Hlavni prazdniny 30 [ 2024 7 (]
2024 - Hlavni prazdniny 1 7 2024 & (w]

2.3.2.2 Manualni zadani svatku

e Po kliknuti na tlacitko +Pridat svatek na zalozce Svatky se otevie okno, kde se vyplni povinné
polozky Datum vybé&rem z kalendafe nebo ru¢né a Nazev svatku.

Pridat svatek x
Datum*

Datum* 10.02.2029
10.02.2025

< Feb 2025 >
Nazev svatku * Su Mo Tu We Th Fr Sa
feditelské volno 26 27 28 29 30 3 1

2 3 4 5 6 7 8
Popis

o BLBN11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 1

2 3 4 5 6 7 8

Opakovat kazdy rok

e Pokud se zaskrtne okénko Opakovat kazdy rok, bude se toto datum pfipisovat do seznamu Svatki
kazdoro¢né. V seznamu se opakujici se svatky vypiSi pouze jako den a mésic bez udaje o roku. Toto
nastaveni je vhodné pro svatky se stalym datem, naopak svatky plovouci (napf. Velikonoce) je vhodné

nastavit véetné roku.

|Z| Zobrazit svatky pro tento rok

. . ~ . ~ -~ L. ~ L. ~
Nazev svatku . Popis . Den . Mesic . Rok (opakovani bez roku) . Akece
Véanoeni svatky 26 12 21T
feditelské volno 10 2 2025 20

2.3.2.3 Editace svatku

Pomoci ikony Editovat . se otevie stejné okno, jako Feditelske volno x
pfi zadani nového svatku, a je mozné vybrany svatek
upravit (napf. zapnout opakovani kazdy rok, zménit nazev paum*
nebo pfidat popis svatku). -
Kazdou zménu je nutné potvrdit tlacitkem Ulozit. N?ij”:f““l'
Popis
Opakovat kazdy rok
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2.3.2.4 Propojeni seznamu svatkl se systémem c¢tecek

Jednotlivé svatky se automaticky oznadi v detailu Konfigurace ¢tecky na zalozce 3.2.3. Zarizeni. Pro
vybranou &tecky je mozné odebrat nékteré konkrétni svatky ze seznamu svatku.

Detail

Nazev zafizeni *

Odchodova ctecka

Popis

Pfifazenych identifikétord

20

Pfifazeno skupin

2

GRPC

Svatky

v Osvobozeni

v 2024 - Hlavni prazdniny
v 2024 - Hlavni prazdniny

B R TY [P S U [

Detail Nastaveni Pokrocilé nastaveni

3000

b 4
Nazev v systému CS1 Sdileni
Maximalni po&et identifikatord Pfifazeno kalendafi
1
Kalendar staleho otevieni
Otevieni budovy v
+ Velikonoce '

v 2024 - Hlavni prazdniny
v 2024 - Hlavni prazdniny

B T T T [ S S
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2.4 Sprava pruchodu
2.4.1 Opravnéni priuchodu

D Opravnéni priichodu jsou skupiny prav uzivatelt definovanych kombinaci
OPRAVNENI identifikatoru uZivatel a kalendar( pro konkrétni &tecku/vchod.

Identifikatory (identifikacni média, jako jsou karty a mobilni zafizeni) mohou byt svazany se skupinou
opravneéni (pfistupovych prav). Zaroven je skupina opravnéni svazana s konkrétnimi éte€kami podle nize
uvedeného schématu. Ke spojeni mezi skupinou opravnéni a ¢teckou Ize pfifadit kalendar, ktery omezuje
povoleny €as pfistupu uzivatell skupiny k ur¢itym dvefim.

Kazdy identifikator (karta, mobilni kli¢) muze patfit do vice skupin. Vyjimkou je, pokud skupiny maji
pfifazené identické cteCky. V tom pFipadé dédi jedna skupina omezeni skupiny druhé (napf. pokud

Skupina 1 neni omezena kalendafem a Skupina 2 ano, bude se i Skupina 2 fidit podle Skupiny 1)

Jedna étecéka muze byt propojena nejcastéji s 20 riznymi skupinami a 20 rGznymi kalendafi. Diky nové
pouzité komunikaéni technologii GRPC je pocet propojenych kalendarl a skupin se &teckou neomezeny.

Uzivatel 1 Identifikator 1 Ctecka 1 Kalendar 1
Skupina
Identifikator 2 opravnenl —m

Cteéka 3

Uzivatel 2

Identifikator 3 Kalendar 2

UzZivatel 1 Identifikator 1 (s Ctecka 1 Kalendar 2
Skuplna
m— Identifikator 6 Ctecka 5 Kalendar 2

Opravnéni je vhodné zalozit pro kazdou skupinu uzivatell (resp. jejich identifikatoram — karta, ¢ip, mobil),
ktefi budou mit shodné pfistupova prava/povoleny pfistup. Ke &te¢kdm v daném opravnéni je mozné pfifadit
Kalendar omezuijici vstup.

Opravnéni priichodu Hledat Q

. ~

Nazev . HAkece
Vchod 1 L0
Vchod2 ZaNRv]
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2.4.1.1 Vytvoreni nového opravnéni

o Na zaloZzce Opravnéni prichodu stisknéte tlacitko +Pridat opravnéni, zadejte nazev opravnéni a
Ulozte.

(<] Hledat.. Q © Pidat identifikdtor

MNovy nazev

| Vchod3 |

Teprve po ulozeni opravnéni je aktivovano tlacitko +Pridat identifikator resp. +Pridat ¢tecku.

© Vchod3 » Hledat... Q © Fiidat identifiktor

Identifikdtory (0) Ctecky (0)

. ~ . ~ ~
Néazev . Driitel Typ . Akce

w

Tabulka neobsahuje Z4dna data

2.4.1.2 Identifikatory

Prifazeni identifikator( do skupiny opravnéni provedete v nékolika nasledujicich krocich.
Kroky:

1. Po stisknuti tladitka +Pridat identifikator na zalozce Identifikatory se otevie okno se seznamem
evidovanych identifikatora.

e Je mozné vybrat bud celou slozku obsahujici uzivatele s jejich identifikatory nebo skupinu vybranych
identifikatortl nebo pouze konkrétni identifikator.

e Jeden konkrétni identifikator mize byt pfifazen do nékolika skupin opravnéni.

Pridat identifikator x
Hiedat Q < Vybrané objekty
E ~ o ~ ~
Nazev 5 Drzitel v TP =
a
4
Demo User Demo User UZivatel ]
O Root 6
klico1 Identifikator ]
[ Vehod A o
[0 Vehod B 0 Vchod A Slozka fw}
8 A= e
S Demo User Zobraz zaznami Prvni  Predchozi 1 Dalsi
S e 2 Posledni
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2. Po stisknuti tlacitka Ulozit se zmény projevi na karté Opravnéni prichodt — Identifikatory. Pokud je
pfidan uzivatel nebo cela slozka, je mozné Zobrazit detail

. ~ . ~ -~
Nazev . Driitel « Tvp . Akce
Desf 254 AAA Stary Identifikator ]
Demo User - Uzivatel ] Zobrazit detail v

3B Sloika Zobrazit detail v

nebo Skryt detail o identifikatorech, které jsou uzivateli pfifazeny.

Ch

Demo User — UZivatel W] Skryt detail ~
Nazev Driitel
Klico1 Demo User

e V pfipadé pfidani identifikatoru se pfi zméné drzitele identifikatoru na zalozce Identifikatory, tento
uzivatel automaticky propoji i v tabulce skupiny Opravnéni.

e V pfipadé pfidani uzivatele se pfi zméné napf. pfidani dalSiho identifikatoru uzivatele na zalozce
Uzivatelé, tento identifikator automaticky propoji i v tabulce skupiny Opravnéni.

e V pfipadé pfidani celé slozky jsou vypsany importované identifikatory v ¢lenéni, jak jsou pfifazeny
k uzivatellm ve skupinach.

2.4.1.3 Cteéky

Pfifazeni éteé¢ky do skupiny opravnéni provedete v nékolika nasledujicich krocich.

0 vehods a

Identifikatory (10) Cteky (2)

= Lo s zx Lo
Jméno . Stav . Nazev kalendafe . Akee

Kroky:
1. Po stisknuti tlagitka Pfidat na zaloZzce Cteéky se otevie okno se seznamem evidovanych vstupt

(slozek), komunikacnich porta a ¢tecich zafizeni.

Pridat zafizeni X
Hledat Q < Vybrané objekty
. S -~
Nazev zafizeni >
2
«
Odchodova ¢tecka (W]
[ Root 5
Vstupni étecka W]
S\ 0080A3F2449F - Jinej xPort
A\ Odchodova ctecka i R
Zobraz zaznami 25 v Prvni  Pfedchozi 1 Dalsi Posledni
(=) Odchodova ctecka
N Talafon
=
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e Po oznaceni vybrané Ctecky (Sedé prosviceni po kliknuti mysi) se dvojklikem na vybranou ¢te€ku
zobrazi ¢teCka v pravém okné.

e V pfipadé chyby béhem pfidavani je mozné chybné vybrané ¢teCky smazat, kliknutim na ikonu
Smazat.

@ Je mozné vybrat pouze konkrétni éteéku, celé slozky
obsahujici vice ¢teCek ani komunikacni port neni

mozné priradit.
v SloZku neni mozné priradit

2. Po stisknuti tla¢itka Ulozit se vybrana ¢tecka vlozi do seznamu.

o Komunikaéni port neni mozné priradit

© Vchod3 » Hiedat.. Q © Piidat &tetku

Identifikatory (10) Cteky (2)

a A ~ . . -
Jméno . Stav . Nazev kalendare  Akce

0dchodové Gtecka Insert Nic nevybrano vaRku]
Vstupni étecka Insert Nic nevybrano AN

e Po oznaceni vybrané CteCky (zaskrtnutim okénka) se pomoci tlaitka Potvrdit aktivuje ¢teCka jako
soucast skupiny Opravnéni

e Vybranou ¢teCku je mozné ze skupiny Opravnéni odebrat pomoci ikony Smazat.
V pfipadé, Ze ¢tecka nebyla jesté aktivovana jako soucast Opravnéni, dojde k jejimu okamzitému
odstranéni.
V ptipadé jiz dfive uloZzené Ctecky se jeji smazani projevi nejprve upozornénim na stav Smazano.
K odstranéni ¢teCky ze skupiny dojde po provedeni ruéniho Zapisu do zarizeni na zalozce
2.4.2. Pfenos dat nebo v €ase automatického programovani (viz kapitola 2.5.1.1. Polozka Systém).

0 vehod1 4 a

Identifikdtory (19) Cteéky (3)

. ~ A . N
Jméne - Stav + Nazev kalenddfe o Akce

Telefon Smazéno Calendar v

ch

ch

0dchodova ctetka sdileneCtecky 174

2.4.1.4 Kalendare

Poslednim krokem pro vytvofeni funkéni skupiny Opravnéni je pfifazeni kalendaru ke ¢tecce:

Kroky:
1. Vyberte ¢teCku, ke které se bude kalendar pfifazovat — kliknutim na ikonu Editovat nebo po zaskrtnuti

okénka pfed zaznamem zvolené ctecky, kliknéte na tlacitko Priradit kalendare.

Pfifadit kalendare Smazat kalendare

Jméno _):71

Ch

[v] o0dchodova tetka
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2. Po stisknuti tlacitka Prirazeni kalendare ke ctecce se otevie okno se seznamem Dostupnych

kalendaru.

Dostupné kalendéare

Kalendaf

Nevybrdno

Nevybréno

Calendar
Posta

SdileneCtecky

3. Po stisknuti tlagitka Ulozit se vybrany kalendar pfifadi ke ¢tecCce.

e Pro kazdou étecku ve skupiné opravnéni prichodu je mozné pfifadit pouze jeden konkrétni
kalendar. Konkrétni ¢te€ce muze byt pfifazeno az 20 riznych kalendard, pokud je étecka soucasti

vice skupin opravnéni.

e Do opravnéni je mozné prifadit vice ¢tecek, ke kazdé muze byt pfifazen jiny kalendar.

e Stav Insert indikuje, Zze nové zmény jesté nebyly propsany do &te€ek. K pfipojeni kalendare ke ¢tecce
ze skupiny dojde po provedeni Zapisu do zafizeni na zalozce 2.4.2. Pfenos dat nebo v Case

automatického programovani (viz kapitola 2.2. Editace profilu).

O Hlavnivehod # Hledat..
Identifikatory (2) Cteéky (1)
~
Jméno . Stav Nazev kalendare
Odchodova &tetka Insert Mic nevybrano
36/51
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2.4.2 Prenos dat

) Pfenos dat mezi databazi a ¢teCkami je obousmérny. Ze &tecek jsou
PRENOS DAT stahovana data o uskutednénych prichodech. Opaénym smérem jsou do
CteCek predavany zmény v povolenych identifikatorech a kalendafich.

Prenos dat je automaticky na zakladé nastaveni kalendart automatického
stahovani a kalendarii automatického programovani.

@@ V pripadé, Ze systém vyuziva technologii GRPC, probiha pfenos z/do zafizeni okamZité
v realném case béhem par vtefin po kazdé zméné/prichodu. Kalendare automatického
programovani i automatického stahovani priichod( nejsou vyuZivany, a proto nejsou prenosy dat
V niZze popsanych seznamech zaznamenavany.

2.4.2.1 Data prichodu

Evidence uskute¢nénych pfenosu dat ze ¢teéek do databaze. Po stisknuti tlacitka Stazeni priachodt dojde
k okamzitému stazeni v§ech dosud zaznamenanych priichodd mimo nastavené cykly kalendare
automatického stahovani dat (viz 3.3.1 Kalendare).

V seznamu Data prachodti jsou pro jednotlivé ¢tecky uvedeny terminy, kdy doslo ke stazeni dat ze ¢tecky,
doplnéné o podty prichodd, pfipadné o Uspésnosti/nedspésnosti stahovaciho procesu a kéd chyby.

V seznamu je mozné fadit zaznamy podle jednotlivych parametr nebo filtrovat pomoci vyhledavaciho

okénka s lupou Q

Zapis do zafizeni Data prlchodi

Nazev ~ Zacatek ~ Konec ~ Pocetstazenych ~ Stavovy =
z c . av
ctecky ¥ stahovani ¥ stahovani ¥  pruchoda ¥ kod v
Btecka.0002 04.02.2025 04.02.2025 ) 0 L
ek 13:34:33 13:34:34 Hspesne
04.02.2025 04.02.2025 sl .
Telefon 0 -404 Nelspésne
13:34:37 13:34:31

2.4.2.2 Zapisy do zarizeni

Evidence uskutec¢nénych aktualizaci ¢te¢ek zahrnujicich pfeneseni zmén o povoleni pfistupu identifikatordm
a zmeén v nastaveni kalendar(. Po stisknuti tlaCitka Zapsat do zarizeni dojte k okamzitému zapisu
aktualnich dat do vSech ¢tecek daného workplace.

37/51 WWww.ima.cz



IMA IDcloud Admin — uzivatelsky manual

- 3)

Mmad

V seznamu je mozné fadit zaznamy podle jednotlivych parametrd nebo filtrovat pomoci vyhledavaciho

vstupni
okénka

Podrobnosti o kazdém zapisu do zafizeni se zobrazi kliknutim na tlacitko Zobrazit detail, obdobné se
podrobnosti skryji kliknutim na tlacitko Skryt detail.

Prenos dat

Zapis do zafizeni Data prichodi

Zacatek programovani

06.02.2025 21:27:28

06.02.2025 20:20:00

Datum pozZadavku

06.02.2025
20:20:00

06.02.2025
20:20:00

06.02.2025
20:20:00

vap

User - Whole Workplace

Automated Programming

Nazev ctecky

Vstupni tecka

Odchodova
ctecka

Telefon

Hledat..
> ~
UZivatel ~ Stav
redesign Nelspésné
Uspésné
Zacatek Konec
programovani programovani
06.02.2025 20:20:07 0022028
55 o 20:20:07
06.02.2025
06.02.2025 20:20:06
20:20:06
06.02.2025 20:20:09 g Ieh
20:20:09

38/51

Q Zapsat do zafizeni

~
v

‘ Zobrazit detail v ’

‘ Skryt detail A ’
Stavovy

2 Stav

kod

0 Uspésne

0 Uspésné

0 Uspésné
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2.4.3 Historie pruchodu

Historie priichodil vazana na jednotlivé uZivatele pfedstavuje datovy
podklad pro propojené agendy k dalSimu zpracovani pro potieby
nastavbovych sluzeb. Zaznamy historie prachodud je mozné vyuzit v krizovych
situacich napf. neopravnény vstup do budovy apod.

HISTORIE PRUCHODU

Kazda ¢tecka muze v jednom okamziku obsahovat az 1500 zaznamu o prichodech. Aby nedoslo
k preplnéni kapacity ¢tecky, jsou Udaje o prachodech v pravidelnych intervalech stahovany do centralni

s v o

databaze workplace na zakladé nastavenych kalendar automatického stahovani (v pfipadé vyuziti
GRPC jsou stahovany pribézné).

Archiv priichodl eviduje uskutecnéné priichody na vSech ¢teckach za celé obdobi od spusténi systému.

Historie prichodi

Identifikator RFID cislo Nézev zafizeni (nepovinné)  Jméno Prijmeni

Vyhledat Vyhledat

Vymazat viechny filtry Vyhledat

VSechny filtry »

. B ~ . ~ . o~ Zékaznickﬁ A~ Sflilen)'f o~ B ~ - o~ . ~ - ~ ~
Identifikator _,  RFID éislo . Lafizeni Giet . Zakaznicky , Jmeno , Pfijmeni , Tiida ,, Cas v TP -
ucet

shared reader 16.01.2025

> Test 00000000F2A67608 Reader 1 SYNC - test Pepa FromDepo Povolen
client 11:25:05
shared reader 16.01.2025

» Test 00000000F2A67608 Reader 1 SYNC - test client Pepa FromDepo 11:24:38 Zablokovan

Evidovana data je mozné filtrovat VSechny filtry podle nékolika parametrd a pfipadné exportovat do
souboru csv pro nasledné zpracovani v externich databazich.

Identifikéator RFID &islo Nézev zafizeni (nepovinné) Jméno Pfijmeni

Vyhledat Vyhledat
Datum od Datum do Typ Trida Divod Zakaznicky Ucet
07.02.2025 09.02.2025 ‘Vyhledat Nevybrano v
Vymazat viechny filtry
Typ Pomoci vybéru v kolonce Typ je mozné dohledat i pfipadné
odmitnuté prichody. Pfistup mize byt zablokovan z divodu
Vyhledat neplatnosti identifikatoru nebo s ohledem na asovy rozvrh
fipojeného kalendare.
Povolen Pripo)

Zablokovan

Zablokovan kalendaiem
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() () Parametr Datum od-do je systémové pfednastaveno na obdobi za posledni tfi dny. Potfebnou
zménu rozsahu je nutné ménit rucné.
I po pouziti funkce Vymazat vsechny filtry zustava zadano toto pfednastavené obdobi.
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2.5 Sprava aplikace

Pro spravu aplikace slouzi ikony v horni listé vpravo:

; Menu pro pfihlaseného uzivatele
Cesky v Volba jazykové mutace
} Sprava uzivatell/spravcl workplace zakaznického Uctu
l? Notifikace
Q Hledat — pomuze s vyhledavanim existujicich objektl uzivatell, identifikatort i zafizeni

2.5.1 Menu Sprava systému prihlaseného uzivatele

Ikona v pravém hornim rohu plochy informuje o pfihlaSeném uzivateli,
umoznuje odhlaseni a zménu zakaznického uctu (pokud ma uzivatel
pristup k vice uctum), také nastaveni systému a editaci uzivatelského

profilu a pfehled uskuteénénych pfihlaseni (logovani) k uctu. Novak

SYNC - test

Systém

Systém je nastaven autorizovanym partnerem v ramci instalace
pFistupového systému. V pripadé potfeby je mozné v nastaveni Profil

systému upravovat, jak parametry vlastniho systému, tak pfistupova Logovani

prava API. Prepnout zakaznicky ...

Odhlasit

Externi systémy | Systém | Mobilni klice

2.5.1.1 Polozka Systém

Podle nastaveni konkrétniho zakaznického u&tu se pod poloZzkou Systém mohou zobrazovat dal3i zalozky,
jako Externi systémy a Mobilni klice.

2.5.1.1.1 Zalozka Systém

Na zalozce Systém je mozné nastavit automatické stahovani prichodl s vyuzitim kalendare (viz kapitola
2.3.1 Kalendare) a nastavit interval pro automatické programovani obdobnym zpuisobem, jako se nastavuji
kalendare automatického stahovani. Informace o evidenci prlichodl a zapist do zafizeni naleznete

v kapitole 2.4.2 Prenos dat.

Kroky:
1. Nastaveni automatického stahovani prichodu

e Prepnéte tlaCitko on/off do pozice ON. ()
e Vyberte vytvoieny kalendar automatického stahovani.

e Pomoci ikony Tuzka je mozné editovat vybrany kalendar. Po potvrzeni
volby Pfesmérovat se otevie editacni formular na zéloZzce Kalendare.
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Presmeérovat

Opravdu chcete pfesmérovat?

2. Nastaveni automatického programovani

Pfidat zaznam

e Prepnéte tlacitko on/off do pozice ON. -

o Kliknéte na tlac¢itko Pridat zaznam.

e Vyplite €as a vyberte dny pro spusténi automatického programovani.
e Ulozte zaznam pomoci tla¢itka Ulozit.

Editace zaznamu X

Cas spusténi
00:00
Pondéli Pétek
Utery Sobota

Stfeda Nedéle
Civrtek

3. Ulozeni zmén pomoci tlaCitka Ulozit.

2.5.1.1.2 ZaloZka Externi systémy

Na zalozce Externi systémy jsou nastaveny pfihlasovaci udaje shodné s propojenym projektem IMAporter
MobileAccess CSI (vytvafi autorizovany partner).

@ @ Pokud neni propojen projekt CSI nebo pfipojen libovolny $kolni systém, zalozka Externi systémy
se nezobrazuje.

Uspé&sné provazani systémi je mozné ovéfit kliknutim na tlagitko Test pFipojeni.

V pfipadé potfeby je mozné zobrazit heslo pro propojeny projekt CSI Zobrazit heslo.

Nedoporucujeme jakékoliv Gpravy uZivatelskych udaju v této sekci. DoSlo by k preruseni
propojeni s danym systémem.

V pfipadé pfipojeni externich Skolnich agend (napf. Bakalafi, Edupage apod.) je mozné pro dany pfipojeny
externi systém nastavit automatické odesilani priichodu. Pokud je nastaveno tla¢itko do polohy ON, jsou
automaticky v nékolikaminutovych intervalech odesilany do systému prichody zaznamenané ¢teckou.
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Prihlasovaci udaje Bakalari
Automatické odesilani prachodd ()

Kroky:
1. Nastaveni automatického odesilani priichodu

e Prepnéte tlacitko on/off do pozice ON

2.5.1.1.3 Zalozka mobilni klice

Na zalozce Mobilni klice je mozné hromadné generovat mobilni kli¢e pro stavajici uzivatele, ktefi jsou
zavedeni v systému (at uz béznym zadanim nebo importem) a ktefi doposud neméli mobilni kli&.

(D @ Pokud neni propojen projekt CSI zaloZzka Mobilni kli¢e se nezobrazuje.

() () Pokud zaznam o uzivateli neobsahuje vyplnéné polozky Jméno, Pfijmeni, Email a Tel. Cislo, neni
mozné vygenerovat mobilni klic.

Kroky:
1. Hromadné vygenerovani mobilnich klict

e Po kliknuti na tlac¢itko Vygenerovat klice na zalozce Mobilni kli¢e / Mobilni kli¢e se otevfe okno pro
vybér uzivateld.

Vygenerovat mobilni klice b4
Hledat... Q < Hiedat... Q
i ~ e = ~
= ~| Jméno . Priimeni o
€
o H S
1 InfoDay 35
O Import 24 Zobraz zéznamu Prvni  Pfedchozi 1
O Pomocnici 0o i Dalsi  Posledni
[ Students 8
Vygenerovat klice

e Generovani mobilnich kli€h umozriuje systém v ramci celé slozky, jednotlivé nebo hromadnym
vybérem. Po oznadeni slozky (Sedé prosviceni po kliknuti mySi) a vybér identifikatoru nebo skupiny
identifikatord (zaskrtnuti okénka u zvolené polozky), kliknéte na tladitko Vygenerovat kliée. Uspé&sné
vygenerovane kli¢e se objevi v seznamu Mobilni klice.

Externi systémy  Systém  Mobilni klice

Mobilni klice (1) Neplatni uZivatelé (707)

Cislo identifikatoru : Nazev identifikatoru : Aktualni drzitel O

0000 'C2 = - MK H
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2. Kontrola neplatnych uzivatelt

e Na zaloZce Neplatni uzivatelé je seznam uZivatell, pro které nemuze byt hromadné generovan
mobilni kli¢ z dvodu chybgjicich povinnych Gdajl. V kolonce Stav je napsan davod. Chybéjici udaje
je mozné doplnit na zalozce Uzivatelé.

Externi systémy System  Mobilni klice

Mobilni klice (0) Neplatni uzivatelé (708)

~ ~ ~
Jméno Prijmeni + Mobil  E-mail v Stav 2

v

A H Email je prazdny, telefonni Cislo je prazdné I

2.5.1.2 Polozka Profil

Zalozka Profil obsahuje identifikacni Udaje uzivatele jako jméno, adresa, e-mail... Jednotlivé polozky
zaznamu lze doplfiovat a upravovat. Pomoci tlacitka Zména hesla je mozné, pokud znate stavajici heslo,
nastavit nové pfihlaSovaci heslo. VSechny akce je nutné potvrdit tlacitkem Ulozit.

Zména hesla

Staré heslo *

Opakujte heslo *

(D) (D) Vpripade, ze je aktivovan modul Evidence ¢asu, je soucasti slozky Profil i zélozka Evidence
¢asu. Podrobnosti v samostatném manualu pro nadstavbovy modul.

Profil  Evidence casu
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2.5.2 Sprava uzivatelskych uctu

Uget definuje uzivatele, ktery ma pfistupova prava k workplace. Opravnéni pro vstup do aplikace je vazano
na pfihlaSovaci udaje — jméno uZivatele a heslo, které jsou generovany pro e-mail uzivatele.

Hlavni spravce workplace mlze pfes zalozku Sprava uzivatelt & pfidavat nové uzivatele/spravce
s konkrétni Urovni opravnéni.

Pouze v pripadé, Ze jsou pfipojeny Skolni agendy, je soucasti i}
nabidky i Spréva trid. Q, @ Eesky v

Sprava uZivatell

Sprava trid

2.5.2.1 Sprava uzivatell

Hlavni spravce workplace mize pfes zalozku Sprava uzivateltl & pridavat nové uzivatele/spravce
s konkrétni Urovni opravnéni. Pro vytvofeni nového uzivatele slouzi tlacitko Novy uzivatel.

Seznam uzivatelskych GCtu  Hiedat.. Q

Pro jiz vytvofené uzivatele je zakladni nabidka akci Editovat zaznam a Deaktivovat nebo Povolit
uzivatelskd prava.

Ikony akci pro spravu uZivatel/spravct workplace:

& Editovat uzivatele

. .

- Deaktivovat

a Aktivovat

A Kopirovat aktivacni link. Ikona je k dispozici, dokud si novy uzivatel neaktivuje uc€et na
zakladé odeslaného e-mailu.

4 Opakované odeslat aktivacni e-mail. Ikona je k dispozici, dokud si novy uzivatel neaktivuje
ucet na zakladé odeslaného e-mailu

Q Hledat — pomUze s vyhledavanim existujicich uzivatell pro potfeby editace, aktivace nebo
deaktivace.
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2.5.2.1.1 Aktivace a nastaveni uzZivatele

Po stisknuti tlagitka Novy uzivatel se otevie okno pro zadani nového uzivatele s moznosti volby urovné
opravnéni.

Z udaju k vyplnéni jsou po volbé
Uzivatelského opravnéni povinné udaje

Pfidani nového uZivatele

Uzivatelské jméno’ P‘ﬁjmeni' E-mail a Uzivatelské oprévnéni * Usivatelské jméno *
T I f Hlavni admin (P4) - spravcebudovy
elefon.
Jméno Piijmeni *
Na e-mail bude ihned po ulozeni zaznamu . e
’ v 7, v 3 . v s mail * elefonni Eislo (vé. pfedvolby) *
pomoci tlacitka UloZit zaslan aktivacni e- — o e
mail pro pfistup do systému IDcloud. - et
Distributor 3
Ulice Cislo popisné

Zpét bez uloZeni

Aktivace uzivatele Dewéens posta x a
notifications@imaporter.cloud 912 (pied 50 minutami) ¢y ¢y
komu: = v

(¢. IMA

% oRTER

Aktivace uzivatele

Daobry den,

vae uZivatelske jméno: dis==an bylo dspéiné zaregistrovano.

Pro aktivaci a vytvoFeni nového hesla pro pfistup do dochazkového systému IMA PORTER kliknéte na tento odkaz:

hitp://admin imaporter. cloud/Activation/ActivateNewUser?login=diss==sss=s=nnLink=ca282fca-f2a3-43bb-b66e-9f0c2d9fe 35
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2.5.2.1.2 Deaktivace/povoleni uzivatele

Docasna deaktivace se provede kliknutim na tlaitko Deaktivovat u vybraného

L )
L v ra v o
uzivatele v souhrnné tabulce uzivatelu.
p—

Povoleni uZivatele X

Opravdu cheete zakdzat uZivatele Hlavka ?

| wo |
s Opétovné povoleni se provede kliknutim na tlacitko Povolit, které se objevi na
-

misté puvodniho tlacitka Deaktivovat.

Povoleni uzivatele X

Opravdu cheete povolit uzivatele Hlavka ?

(=]

Informace o stavu aktivace nebo deaktivace uzivatele je zapsana v poslednim sloupci tabulky Povolen
Ano/Ne.

Seznam uzivatelskych ucti Hledat. Q

A Uzivatelské ~ . A Telefonni cislo ~ ~ Cislo A A A
Povolen

~ ~ .
Jméno Pfijmeni E-mail s P Ulice n PSC Role Akce
~ . ~ ™~ jméno b ¥ (v&. predvolby) ~  popisné v b b ~
IMA ) N o .
Makarov anatolij.makarov@ima.cz  amakarov Admin 23456789 Ne Distributor | &2 || &
. . . IMA " 5 8
Sifnerova hana sifnerova@ima.cz hankasif Admin 12345789 Ano Distributor | &2 || &
Distributor hlavni .
Hlavka help-egg@seznam.cz hlava B 123456789 Ano admin s a ™ 4

2.5.2.2 Sprava trid

Sprava tfid umozZfiuje ruéni editaci tfid v pfipadé, je pro dany zakaznicky Uéet povolena funkce Skolni
agendy (SchoolAgenda — nastavuje autorizovany partner) a to i v pfipadé, Ze nejsou pfipojeny externi Skolni
systémy.

Sprava trid Hiedat.. Q

Nazev tidy O Akee
6.A ZANav] I
20 o o

Tridy je mozné editovat (pfejmenovat), mazat nebo zalozit novou tfidu.

() (D) Veskeré zmény jsou v pripadé napojeni na externi $kolni systémy (Bakaléfi apod.) pouze
docCasné a dojde kK jejich pfepséani pfi importu dat z externi databaze.
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2.5.3 Notifikace

V pravém hornim rohu je umisténa také ikona pro Notifikace. Q d) @
Pokud je k dispozici néjaké upozornéni ohledné API
synchronizace, pfipadné chybova hlaseni, zobrazi se na
ikoné Zvonku ¢erveny puntik s po¢tem nepfectenych zprav.

Cesky ~

Sdilené ctecky (1)

& 1_6.01.2025 11:06:32
Zadost o sdileni - vyZaduje
schvaleni

Posledni poloZzka v menu je moznost Zobrazit vSechny
notifikace. Kliknutim na tuto zaloZku se otevie seznam se
v§emi notifikacemi, které je mozné pomoci filtru vyhledavat a
nasledné schvalovat nebo oznacovat jako prectené.

Kliknutim na ikonu se zobrazi posledni upozornéni.

Notifikace

e 2 2 =

@ @ Zakladni verze systému nevyZaduje spravu notifikaci na tGrovni spravcelhlavni admin.
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2.6 Nadstavbové moduly

2.6.1 Evidence Casu

. Evidence ¢asu eviduje pfichody a odchody do objektu, stejné jako divody
5oL 2 Bl nepfitomnosti.

Manual je dodavan spole¢né se spusténim nadstavbového modulu.

2.6.2 Skiinky

Skiinky propojite snadno s uzivatelskymi identifikatory. K jejich otevieni
2Ll budou uzivatelé vyuzivat stejny identifikator jako pro vstup do budovy.

Manual je dodavan spole¢né se spusténim nadstavbového modulu.
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3 Mozné problémy a jejich reseni
3.1.1.1 Prehled kédu chybovych hlaseni

Systém IDcloud identifikuje mozné problémy v komunikaci mezi uzivatelem, cloudem a ¢teckou. Prehled
nejéastéjSich chybovych hlaseni a navod na jejich feSeni je uveden v nasledujici tabulce:

Chybovy kéd  Hlaseni Popis

0 #define RESULT_OK Provedeno bez chyby.

-1000 Chyba v kédu cloudu. Kontaktujte podporu.

-999 Chyba v napojeni na golemlib. Kontaktujte podporu.

-404 Chyba ve spojeni ¢tecka — cloud. Ovérte pfipojeni ¢tecky k wifi.
-50 Neplatny Master kli¢ EteCky. Kontaktujte podporu.

28 Spatné zapojeni kabeld, $patné nastaveni ID &tecky nebo $patné

nastaveni dipswitche.

3.1.1.2 Zapomenuté heslo

V pfipadé, Ze zapomenete uzivatelské heslo nebo ho chcete z bezpeénostnich divodd zménit, kliknéte v
pfihlaSovacim okné na Zapomnéli jste heslo?, poté staci vyplnit Uzivatelské jméno a kliknout na ikonu
Reset. Pokud jsou udaje zadany spravné, systém automaticky odesle na va$ e-mail odkaz pro zménu hesla.

(7. IMA
$ PORTER

Zadané heslo nesouhlasi!

UZivatelské jméno Uspéiné - Prosim zkontrolujte svij e-ma

bud Reset
spravcebudovy spraveebudowy

HEEh:I m

Trvalé prihlaeni

& Zapoméli jste heslo?

Cesky ~

3.1.1.3 Aktualizace systému

Pfi aktualizacich systému ze strany dodavatele mize systém pfi
pfihlaseni vyZadovat aktualizaci hesla. Postupujte obdobné, jako pfi
: Budete pfesmérovini do sekee pro wyhwofeni nového hesla Obnoven" ZapomenutéhO heS|a .

2 divodu predélavky systému je vyZadovana aktualizace vaseho
hesla

Presmérovat
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4 Kontaktni udaje

Dodavatel a podpora

Institut mikroelektronickych aplikaci s.r.o.
Na Valentince 1003/1

Praha 5 - Smichov

Wwww.ima.cz
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